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APRESENTACAO

Este é o Manual de navegacdo do Portal Institucional da Prefeitura Municipal. Ele
foi elaborado a fim de apresentar as principais funcionalidades e informacdes
disponiveis no site oficial do ente.

O portal foi concebido para atender as exigéncias, na divulgacdo de servicos e
informacdes, solicitadas pelos drgdos de controle que regulam as atividades dos entes
publicos.

Aproveite a navegacao!
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1 PAGINA INICIAL — PORTAL INSTITUCIONAL

A pagina inicial, disponivel no enderego: http://pmdonaines.pb.gov.br, é composta de:
= Cabecalho;
= Menu principal;
=  Moddulo de noticia;
= Acesso rapido;
= Redes sociais;
=  Galeria de midia;

= Rodapé (mapa do site).

1.1 CABECALHO

"

A
Canﬁgmé Nacional de
Vacinac&o contra agripe foi

prorrogada até o dia 15 de
junho

Figura 1 - Pagina inicial completa

ALFA
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O cabegalho é composto por Ferramentas de Acessibilidade; link de Acesso a
Informagao que direciona o usuario para o e-SIC; link de acesso ao Transparéncia Fiscal
gue direciona o usudrio para a pagina do portal da transparéncia do ente; link de acesso
ao Fale Conosco que direciona o usudrio para um formulario de contato com a

prefeitura; e link para o FAQ onde constam as perguntas mais frequentes dos usuarios.

Figura 2 - Cabecalho

1.1.1 Ferramentas de Acessibilidade
A ferramenta de acessibilidade é composta de 5 funcionalidades:
= Aumentar fonte — quando acionado aumenta o tamanho de todos os textos do
site;
= Diminuir fonte — quando acionado, diminui o tamanho de todos os textos do
site;
= Escala de cinza — quando acionado, coloca todo o site em escala de cinza;
= |nverter cores — quando acionado, inverte as cores de todo o site;

= Resete — quando acionado, reseta todas as configuragdes aplicadas.

1.1.2 Acesso a Informacgao

O acesso a informacdo é um link de acesso que leva o usudrio até a pdagina do e-SIC,
aonde o cidaddo podera fazer uma solicitacao de informacado ao ente.

Para saber mais detalhes de usabilidade do sistema e-SIC veja o item 2 do Manual de

Navegacao do Portal da Transparéncia.

1.1.3 Transparéncia Fiscal
O link Transparéncia Fiscal encaminha o cidaddo a pagina onde constam as informacgdes
relativas as receitas, despesas, relatérios contdbeis e informacdes sobre gastos com os

servidores do ente.
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Para saber mais detalhes de usabilidade do Portal da Transparéncia veja o respectivo
manual de navegacao, disponibilizado diretamente na pagina do ente, no endereco:

http://transparencia.pmdonaines.pb.gov.br.

1.1.4 Fale Conosco
O fale conosco é um formulario de contato que serve como canal de comunicacdo entre
o cidaddo e o ente. E importante que o cidaddo informe um email e seja claro na sua

mensagem para que o ente possa responder de forma eficaz a demanda impetrada.

Fale Conosco

Nome *
E-mail *
Assunto

Mensagem

Figura 3 - Fale Conosco

1.2 MENU PRINCIPAL
No menu principal é disponibilizado o brasdao do ente, no extremo esquerdo. E em
seguida os menus institucionais compostos por:
= Botdo Inicio que encaminha o usudrio para a pagina inicial conforme ele vai
navegando nas pdginas no site;
= Menu Governo, aonde constam informagdes sobre a estrutura organizacional do
ente, contemplando informag¢des de perfil dos gestores de cada setor,
atribuicdes, localizacdo, horarios de funcionamento e formas de contato;
= Menu Municipio, aonde constam informagdes sobre histdria, turismo e demais

informacgdes pertinentes sobre o municipio;
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= Menu Legislagdo, aonde s3ao disponibilizadas as principais leis que regem o
municipio, tais como: Regulamentacdo da LAIl, cédigo tributario, lei organica,
diario oficial, LDO, LOA e PPA.

Apds os menus institucionais é disposto a ferramenta de busca que fornece ao usuario

a possibilidade de pesquisar por qualquer definicdo dentro do site.

PREFEITURA DE
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Figura 4 - Menu principal

1.3 MODULO DE NOTICIAS
O médulo de noticias é onde ficam disponibilizadas as noticias mais recentes postadas
no site. As noticias postadas se referem a atos da gestdo do ente ou divulgacdo de

prestacdo de algum servico.

. PRORROGADA _
GIESINHO CRAS de Dona Inéssiniciou

atividades na Comunidade
Quilombola Cruz da Menina
) , gt
Ca%,n a Nacional de
Vacinacdo contra aigripe foi o \ &
prorrogada até o dia 15 de fonado pa w\
jUnhO S| VigilanciaSanitariaautorizdl

Assessoria Prefeitura Dona Inds - 01/06/2018 pelo Meio Ambiente carnes

etapa da
Conferéncia Infantojuvenil carro para transporte de

+ Noticias

Figura 5 - Mddulo de noticias mais recentes

1.4 ACESSO RAPIDO

No acesso rapido ficam disponibilizados os servigos mais usados pelos usudrios de forma
mais acessivel, a fim de facilitar o uso desses meios. Além disso, é nele que ficam
disponibilizadas as informacgdes sobre o SIC presencial e mais um acesso ao e-SIC, além

de acesso direto a pdgina de secretarias e 6rgaos.

ALFA
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ACESSO RAPIDO

Portal da Contracheque ﬁv
Transparencia Online A

Iul

Obras em
Andamento

NFS-e

R

FELDES Didrio Oficial @ Ouvidoria
Pagamento

Figura 6 - Acesso rapido

Licitagdes
SIC PRESENCIAL

CEP: 58228-000 - Dona Inés/PB

1.5 REDES SOCIAIS
Area destinada a disponibilizacdo das redes sociais do ente. A fim

canais de divulgacdo dos atos e acdes do mesmo.

Acompanhe
Nossos
de

Figura 7 - Redes sociais

1.6 OUTRAS NOTICIAS

Area destinada a mais noticias sobre os atos do ente.

OUTRAS NOTICIAS

§ INHADA DE COMBATE A EXPLORA
\UAL DE CRIANCAS E ADOLESCEN

AS RUAS DA CIDAC
AGAO €|

OM O C

#FACABONITO

ESSA CAUSA TAMBEM E SUA

de combate a expl ) 'cgo""A
- Sexual Z§criancas e ?El
adolescentes contou com ~
caminhada, apresentacdes
culturais e concursos

CEminheta pelbiee

exploragdo sexual contra
criangas e adolescentes
acontece nesta quinta (17)

Apraxia de fala na infancia foi
tema de palestra

Assessoria Prefeitura Dona Inés -
17/05/2018

Assessoria Prefeitura Dona Inés -
16/05/2018

Assessoria Prefeitura Dona Inés -
15/05/2018

Figura 8 - Galeria de midias
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Fone: (83) 33771058 / (83) 3377-1003

GOVERNO

Sec. e Orgdos

Reg. LAI

Abrir / Consultar Solicitacdo
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de divulgar todos os

1965 -

Cimule

Prefeito de Dona Inés emite
nota de pesar pela morte de
Rémulo Gouveia

Assessoria Prefeitura Dona Inés -
13/05/2018
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1.7 RODAPE
No rodapé é disponibilizado o mapa do site, com todos 0os menus, acessos e seus
respectivos links. Além disso, no rodapé também é disponibilizado a logomarca do ente,

informacdes de localizacdo, contato e icones de redes sociais.

Governo Acesso Répido Legislagéo

A Prefeitura Portal da Transparéncia Regulamentag&o da LAI

O Prefeito Contracheque Lei Organica do Municipio

0 Vice-Prefeito Reg. da LAl Leis

Secretarias e Orgéos NFS-e Diério Oficial

Contratos Cédigo Tributério

Municipio LicitagBes LDO

Histéria Folha de Pagamento LOA

Feriados Municipais Dirio Oficial PPA

Links Uteis Ouvidoria

Turismo

Av. Major Augusto Bezerra, 02, Centro
erereiruns oe o ke

CEP: 58.228-000 - Dona Inés/PB
DUNH INES Telefone: (83) 3377-1058 / 3377-1003
FAZENDO ACONTECER E-mail: comunicacao@pmdonaines.pb.gov.br
Exp.: Segunda a Sexta: 07:30h a 1:30h - 13:30h as 17:30

© Prefeitura Municipal de Dona Inés | Criado por Alfa Consultoria

Figura 9 - Rodapé
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